附件3

采购入围报价文件
(文具及其他办公用品）













供应商名称：                        （盖章）
日期：      年    月     日



一、询价表
	名称
	规格
	单位
	品牌
	单价

	按动中性笔0.5mm
	
	
	
	

	中性笔0.7mm
	
	
	
	

	中性笔1.0mm
	
	
	
	

	按动中性笔笔芯
	
	
	
	

	铅笔
	
	
	
	

	红蓝铅
	
	
	
	

	记号笔
	
	
	
	

	笔筒
	
	
	
	

	橡皮
	
	
	
	

	削笔刀
	
	
	
	

	笔记本
	
	
	
	

	软皮本
	
	
	
	

	长尾夹
	
	
	
	

	回型针
	
	
	
	

	拉杆夹
	
	
	
	

	文件夹
	
	
	
	

	资料册
	
	
	
	

	档案盒
	
	
	
	

	胶棒
	
	
	
	

	订书机
	
	
	
	

	订书钉
	
	
	
	

	起钉器
	
	
	
	

	语音型计算器
	
	
	
	

	剪刀
	
	
	
	

	裁纸刀
	
	
	
	

	格尺
	
	
	
	

	胶带
	
	
	
	

	双面胶
	
	
	
	

	电话
	
	
	
	

	插线板
	
	
	
	

	热水壶
	
	
	
	

	纸杯
	
	
	
	

	电池
	
	
	
	

	印油
	
	
	
	

	印台
	
	
	
	

	收发文本
	
	
	
	

	会议记录本
	
	
	
	

	信纸
	
	
	
	

	彩色纸
	
	
	
	

	彩色卡纸
	
	
	
	

	手提文件包
	
	
	
	

	扫帚
	
	
	
	

	拖布
	
	
	
	

	抹布
	
	
	
	

	毛巾
	
	
	
	

	垃圾桶
	
	
	
	

	胶皮手套
	
	
	
	

	抽纸
	
	
	
	

	便利贴
	
	
	
	

	口取纸
	
	
	
	

	信封
	
	
	
	

	档案袋
	
	
	
	

	复印纸A4
	
	
	
	

	复印纸A3
	
	
	
	

	白板
	
	
	
	












2、 单位简介及资格材料

1、应答函；
2、服务承诺书；
3、服务方案（货源储备、配送及技术人员、响应时间、
[bookmark: _GoBack]售后保障等，内容和格式自拟）；
4、法定代表人身份证复印件；
5、营业执照复印件；
6、业绩证明；
7、报价表；
8、无重大违法记录声明；
9、未被列入全国信用信息共享平台失信证明材料。
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